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LATHUND FOR MANUELL LICENSREGISTRERING FRAN IDROTTONLINE
Folj dessa steg for att hantera licenser med data hamtad fran IdrottOnline:
Steg 1: Exportera persondata fran IdrottOnline
1. Logga in pa IdrottOnline och navigera till medlemsregistret.
2. Klicka pa Exportera till Excel.
3. Valj kolumner att inkludera i exporten:
o Markera Fodelsedat./Personnr. (aaaammdd-xxxx).
o Efternamn och fornamn ska redan vara ifyllda.

4. Under "Malsman", valj alternativet Exkludera malsman (om det inte ar relevant for
licensregistreringen).

5. Klicka pa Exportera. Filen kommer att laddas ned i Excel-format.

Steg 2: Skicka filen
1. Kontrollera att den exporterade filen innehaller féljande kolumner:
o Foérnamn
o Efternamn
o Fodelsedatum eller Personnummer
2. Kontrollera att all data ar korrekt.

3. Ange vilken férening och vilken licenstyp det géller (en separat dokument for
licensansdkan for de under 15 ar och en for de fran 15 ar och uppat)

4. Skicka filen som en bilaga till info@swesports.org med en tydlig avsandarférening.

Exportera till Excel

©BS! Filen kommer att laddas i bakgrunden och information ges nar filen ar fardig att 6ppnas. Stang inte sidan innan nedladdningen ar klar.
Malsman skapas som en egen post med tilhdrande text "Till malsman for" samt med malsmans adressuppgifter.
Det gar att exkludera m3lsman genom att valja bort det nedan

Exportera med fodelsedatum O Inkludera malsman
() Exportera med personnummer @ Exkludera malsman

Valj kolumner att exportera genom att kryssa i kryssrutan framfor, om du vill exportera samtliga falt kryssar du for "Markera allt" nedan

[ markera alit

v Personer
O Typ Fornamn [ Alt. fornamn Efternamn
[ IdrottsiD Fodelsedal fPersonnr. (d&aammdd- -\ [ Nationalitet
HKXKX)
Adresser
Svenska Skridsko-, Kalk- och Rullidrottsférbundet Telefon: +46-8-699 60 00 Box 110 16
Swedish Skating Sliding and Rolling Sports Federation Mail: info@swesports.org 110 61 Stockholm, Sweden
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