
 
 

 

 
 
Hur du som administrat ör 
ANSÖKER OM LICENS I SPORTTA 
 

Guide för föreningsadministratörer inom SweSports 

 
 
Detta dokument beskriver steg för steg hur du som administratör i en SweSports-ansluten 
förening ansöker om och hanterar licenser i SportTA. Guiden omfattar engångslicenser, 
tävlingslicenser samt barn- och ungdomslicenser och vänder sig till administratörer med 
behörighet i systemet. 
 
Gäller för: 
Licenser 2026 
 
System: 
SportTA – sportta.swesports.org 
 
Målgrupp: 
Föreningsadministratörer och behöriga ledare 
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1. Förbered elser i sportta  

 
 

Logga in på sportta.swesports.org Ange din e-postadress och ditt lösenord för att logga 
in i SportTA. 
 
 

 
 
 
 

Klicka på Licenser i menyn och välj sedan ”Alla licenstyper” för att påbörja skapandet av 
ett nytt evenemang. 
 

 

 
 
 
Välj licenstyp och klicka på Tilldela licens för att visa föreningens medlemmar. 
 
 

 

https://sportta.swesports.org/sign-
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2. Engångslicen s  
 
För dig som vill prova på att tävla i en SweSports-sanktionerad tävling. Kostnad: 100 kr per 
person och tävling, inklusive olycksfallsförsäkring. Licensen löses av arrangerande förening, som 
registrerar deltagarens uppgifter. Gäller max två gånger per år för medlemmar i SweSports-
ansluten förening. Ej giltig vid svenska mästerskap. Föreningen skickar uppgifter 
(personnummer, tävlingens namn och datum) till info@swesports.org och betalar in avgiften till 
bankgiro 696-5297 senast tre dagar efter tävlingen. 
 
Sök upp medlemmen genom att klicka på Välj medlem. Om medlemmen inte redan finns 
registrerad i systemet, se anvisningarna för hur du lägger till en ny medlem under punkt 2.1 
När medlemmen är vald anger du föreningstillhörighet och väljer den idrott som den aktive ska 
tävla i. Kontrollera att samtliga uppgifter är korrekta innan du går vidare. 
 
För att licensen ska aktiveras måste en licensavgift på 100 kr betalas in till SweSports 
bankgirokonto. 
 

 
 
Engångslicensen registreras och godkänns av en utsedd administratör i föreningen. 
Administratören ansvarar för att säkerställa att uppgifterna är korrekta och att den aktive uppfyller 
gällande krav för deltagande. 
 
Licensen blir giltig först efter att den har registrerats och godkänts i systemet. Det är 
föreningens ansvar att detta sker innan tävling eller aktivitet där engångslicens krävs. 
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3. Frilufts - och  motionsförsäkring – 
Långfärdsskridsko  

 
Medlemmar i föreningar anslutna till SweSports omfattas av försäkringen om föreningen betalat 
försäkringspremien. Den gäller vid ledarledda långfärdsskridskoturer, motionsaktiviteter, 
friluftsevenemang samt iskunskapskurser med plurrning under ledarens uppsikt. Kostnad: 12 kr 
per person och år. Teckning: Föreningen mejlar info@swesports.org med antal personer och 
föreningens namn. Inga personuppgifter krävs. Betalning: BG 696-5297. 
 
Klicka på Tilldela licens och sök upp medlemmen genom att klicka på Välj medlem. Om 
medlemmen inte redan finns registrerad i systemet, se anvisningarna för hur du lägger till en ny 
medlem under punkt 6. 
 
När medlemmen är vald anger du föreningstillhörighet och väljer den idrott, i det här fallet 
Långfärdsskridsko. Kontrollera att samtliga uppgifter är korrekta och klicka därefter på Tilldela 
licens. 
 
För att licensen ska aktiveras måste en licensavgift på 12 kr per person betalas in till 
SweSports bankgirokonto.  
 

 
 
När du som administratör klickar på Tilldela licens går du vidare till nästa steg, där det bekräftas 
att licensansökan är registrerad men att den först måste godkännas på förbundsnivå. 
 
När SweSports ser att det finns en licens att godkänna och att inbetalningen har genomförts, 
kommer licensen att aktiveras. Licensen får då status Väntande start, vilket innebär att den 
träder i kraft först den 1 januari 2026. 
 
Mot denna bakgrund behöver vi invänta detta datum för att licensen ska vara giltig och kunna 
användas fullt ut. 
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4. Tävlingslicens 2026  – 15 år och uppåt  
 
Licens krävs för deltagande i sanktionerade tävlingar inom SweSports samt för medverkan i 
landslagsverksamhet. Licensavgift: 225 kr per år Betalas till Bankgiro 696-5297. Ange den 
aktives namn vid betalning. Licensen är giltig först när både ansökan och betalning är 

registrerade. Licensperiod: 1 januari – 31 december. 

 
Klicka på Tilldela licens och sök upp medlemmen genom att klicka på Välj medlem. Om 
medlemmen inte redan finns registrerad i systemet, se anvisningarna för hur du lägger till en ny 
medlem under punkt 6.. 
 
När medlemmen är vald anger du föreningstillhörighet och väljer idrott. Kontrollera att samtliga 
uppgifter är korrekta och klicka därefter på Tilldela licens. 
 

 
 
När du som administratör klickar på Tilldela licens går du vidare till nästa steg, där det bekräftas 
att licensansökan är registrerad men att den först måste godkännas på förbundsnivå. 
När SweSports ser att det finns en licens att godkänna och att inbetalningen har genomförts, 
kommer licensen att aktiveras. Licensen får då status Väntande start, vilket innebär att den 
träder i kraft först den 1 januari 2026. 
 
Mot denna bakgrund behöver vi invänta detta datum för att licensen ska vara giltig och kunna 
användas fullt ut. 
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5. Barn och ungdomslicens 2026. Från 0 till 14 år  
 

Licensavgiften är 0 kr per kalenderår. Licens för aktiv ska sökas av en förening ansluten till 

SweSports. Den aktiva som ska ha licens ska vara medlem i en förening ansluten till SweSports. 

Licensen är giltig per kalenderår, 1 januari-31 december. 

 
Klicka på Tilldela licens och sök upp medlemmen genom att klicka på Välj medlem. Om 
medlemmen inte redan finns registrerad i systemet, se anvisningarna för hur du lägger till en ny 
medlem under punkt 6. 
 
När medlemmen är vald anger du föreningstillhörighet och välj idrott. Kontrollera att samtliga 
uppgifter är korrekta och klicka därefter på Tilldela licens. 
 

 
 
När du som administratör klickar på Tilldela licens går du vidare till nästa steg, där det bekräftas 
att licensansökan är registrerad men att den först måste godkännas på förbundsnivå. 
 
När SweSports ser att det finns en licens att godkänna. Licensen får då status Väntande start, 
vilket innebär att den träder i kraft först den 1 januari 2026. 
 
Mot denna bakgrund behöver vi invänta detta datum för att licensen ska vara giltig och kunna 
användas fullt ut. 
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6. Lägga till ny medlem  
 
För att lägga till en ny medlem börjar du med att klicka på Organisation i menyn och därefter på 
Medlemmar. Välj sedan alternativet Lägg till ny medlem. 
 
Fyll i följande uppgifter: 
Förening 
Roll (välj utövare) 
För- och efternamn (smeknamn är valfritt) 
E-postadress 
Födelsedatum, kön och nationalitet 
 
När samtliga uppgifter är ifyllda och kontrollerade klickar du på den blå knappen Skapa medlem. 
Medlemmen registreras då i systemet och kan därefter tilldelas licens enligt tidigare avsnitt. 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

12 
 

 

 

6.1 Bekräftelse av licens och godkännande 
 
För att kontrollera att engångslicensen är aktiv behöver du gå tillbaka till Licenser och klicka på 
Detaljer. I förslaget nedan har Mattias Hadders ansökt om en engångslicens för att delta i en 
Short Track-tävling genom IFK Göteborg Skridsko. Licensen har status väntande start, vilket 
innebär att den träder i kraft först den 1 januari 2026. 
 
Mot bakgrund av detta behöver vi invänta detta datum för att licensen ska vara giltig. Något 
godkännande på förbundsnivå krävs därför inte i detta fall, till skillnad från vad som gäller för våra 
övriga licenser. 
 
 

 
 
 
Support och frågor: info@swesports.org 


