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HUR DU SOM ADMINISTRA TOR
ANSOKER OM LICENS | SPORTTA

Guide for foreningsadministratorer inom SweSports

Detta dokument beskriver steg for steg hur du som administratoér i en SweSports-ansluten
férening ansdker om och hanterar licenser i SportTA. Guiden omfattar engangslicenser,
tavlingslicenser samt barn- och ungdomslicenser och vander sig till administratérer med
behdrighet i systemet.

Galler for:
Licenser 2026

System:
SportTA — sportta.swesports.org

Malgrupp:
Foreningsadministratérer och behdriga ledare
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Innehallsforteckning

FORBEREDELSER | SPORTTA

ENGANGSLICENS

FRILUFTS- OCH MOTIONSFGRSAKRING - LANGFARDSSKRIDSKO

TAVLINGSLICENS 2026 - 15 AR OCH UPPAT.

BARN OCH UNGDOMSLICENS 2026. FRAN O TILL 14 AR

Mot oA R~

LAGGA TILL NY MEDLEM.
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1. FORBEREDELSER |1 SPORTTA

Logga in pa sportta.swesports.org Ange din e-postadress och ditt I6senord for att logga
in i SportTA.

Sportia

Logga in pa ditt konto

Saknar du konto? Skapa konto!
E-post
anders.andersson@doman.se

Lésenord

Ditt sdkra I6senord

Loggain +

Genom att logga in godkanner du vara anvandningsvillkor.
Las anvandningsvillkoren

< Till startsidan Glémt lésenord?

Klicka pa Licenser i menyn och valj sedan "Alla licenstyper” for att pabdrja skapandet av
ett nytt evenemang.

3P70R = Evenemang ~ Licenser ~ Organisation ~

Valj licenstyp och klicka pa Tilldela licens for att visa féreningens medlemmar.

Licenstyper & skapa nycanstyp

Alla licenstyper som gar att tilldela till medlemmar

Visa inaktiva licenstyper

Engéngslicens Friluftslivs- och Tavlingslicens 2026. 15 ar Barn och ungdomslicens
motionsférsékring - och uppét 2026. Fran O till 14 &r.
Langfardsskridskor

Licens kravs fér deltagande s for aktiva upp
san ino r 0 kr

A Tilldela licens Detaljer A Tilldela licens Detaljer > A Tilldela licens Detaljer > & Tilldela licens Detaljer +


https://sportta.swesports.org/sign-
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2. ENGANGSLICENS

For dig som vill prova pa att tavla i en SweSports-sanktionerad tavling. Kostnad: 100 kr per
person och tavling, inklusive olycksfallsforsakring. Licensen lI6ses av arrangerande férening, som
registrerar deltagarens uppgifter. Galler max tva ganger per ar for medlemmar i SweSports-
ansluten forening. Ej giltig vid svenska masterskap. Foreningen skickar uppgifter
(personnummer, tavlingens namn och datum) till info@swesports.org och betalar in avgiften till
bankgiro 696-5297 senast tre dagar efter tavlingen.

SOk upp medlemmen genom att klicka pa Valj medlem. Om medlemmen inte redan finns
registrerad i systemet, se anvisningarna fér hur du lagger till en ny medlem under punkt 2.1

Nar medlemmen ar vald anger du foreningstillhérighet och valjer den idrott som den aktive ska
tavla i. Kontrollera att samtliga uppgifter ar korrekta innan du gar vidare.

For att licensen ska aktiveras maste en licensavgift pa 100 kr betalas in till SweSports
bankgirokonto.

Tilldela licens
Engangslicens Tilldela licens till en medlem

ig som vill prova pd att tévia i en maatem

orts-sanktionerad tavling.

oot asd 100 var parean ach tauli
Kostnad: 100 kr per person ach taviin...

Dokument

A Tilldela licens Detaljer +

Engangslicensen registreras och godkanns av en utsedd administrator i foreningen.
Administratéren ansvarar for att sdkerstalla att uppgifterna ar korrekta och att den aktive uppfyller
gallande krav for deltagande.

o Tilldela licens.

Licensen blir giltig forst efter att den har registrerats och godkants i systemet. Det ar
foéreningens ansvar att detta sker innan tavling eller aktivitet dar engangslicens kravs.
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Installningar

Instaliningar for licenstypen

[] Krav betalning
ds

id utfardande

ka kréva betalni

g

[1 Krav dokument

Anvands nar licenser av denna ka kréva dokument vid utfardande

M Krav godkdnnande

s nar licenser av denna

ka krava godkannande vid utfardande

Niv4 fér godkénnande
Forening -

lken niva som ska krav

anmalningar av denna typ
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3. FRILUFTS- OCH MOTIONSFORSAKRING -
LANGFARDSSKRIDSKO

Medlemmar i féreningar anslutna till SweSports omfattas av férsakringen om féreningen betalat
forsakringspremien. Den galler vid ledarledda langfardsskridskoturer, motionsaktiviteter,
friluftsevenemang samt iskunskapskurser med plurrning under ledarens uppsikt. Kostnad: 12 kr
per person och ar. Teckning: Féreningen mejlar info@swesports.org med antal personer och
féreningens namn. Inga personuppgifter kravs. Betalning: BG 696-5297.

Klicka pa Tilldela licens och sok upp medlemmen genom att klicka pa Valj medlem. Om
medlemmen inte redan finns registrerad i systemet, se anvisningarna for hur du lagger till en ny
medlem under punkt 6.

Nar medlemmen ar vald anger du foreningstillhorighet och valjer den idrott, i det har fallet
Langfardsskridsko. Kontrollera att samtliga uppgifter ar korrekta och klicka darefter pa Tilldela
licens.

For att licensen ska aktiveras maste en licensavgift pa 12 kr per person betalas in till
SweSports bankgirokonto.

Tilldela licens

& H Tilldela licens till en medlem
Friluftslivs- och |
Licenstyp for tilldelning

motlonsforsakrlng Feilu : sfarsakring
Langfardsskridskor oo

Mattias Hadders < IFK GO[EbGI’g Skr\dskofo’rening
Medlemmar | féreningar ansluta il Startcistum Utgangsdatum
N - . . 1 januari 2026 =] 31 december 2026 =]
SweSports omfattas av farsakringen Sttt speiTorat | Heanstype UtgAngedatum spacificarar | lcanstypa
om féreningen betalat...

Dokument

=

A Tilldela licens Detaljer -

Nar du som administrator klickar pa Tilldela licens gar du vidare till nasta steg, dar det bekraftas
att licensansokan ar registrerad men att den forst maste godkannas pa férbundsniva.

) Tildela licens

Nar SweSports ser att det finns en licens att godkanna och att inbetalningen har genomforts,
kommer licensen att aktiveras. Licensen far da status Vantande start, vilket innebéar att den
trader i kraft forst den 1 januari 2026.

Mot denna bakgrund behoéver vi invanta detta datum for att licensen ska vara giltig och kunna
anvandas fullt ut.
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Friluftslivs- och
motionsforsakring -
Langfardsskridskor

Medlemmar i freningar anslutna till SweSports omfattas av forsakringen om féreningen betalat
férsakringspremien. Den galler vid ledarledda IAngfardsskridskoturer, motionsaktiviteter,
friluftsevenemang samt iskunskapskurser med plurrning under ledarens uppsikt. Kostnad: 12 kr per
person och r. Teckning: Féreningen mejlar info@swesports.org med antal personer och freningens

® Vantar godiannande

namn. Inga personuppgifter kidvs. Betalning: BG 696-5297.

(3 2626-61-01 - 2826-12-31 [ 2625-12-17

Mediem ingrighet

i Mattias Hadders IF IFK Géteborg Skridskofrening

Friluftslivs- och motionsforsakring -
Langfardsskridskor

Licenshallare

wanas. Hasters 20250101

o B2
licenstyp

® Vanande cat

s Tildela licens
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4. TAVLINGSLICENS 2026 - 15 AR OCH UPPAT

Licens kravs for deltagande i sanktionerade tavlingar inom SweSports samt for medverkan i
landslagsverksamhet. Licensavgift: 225 kr per ar Betalas till Bankgiro 696-5297. Ange den
aktives namn vid betalning. Licensen ar giltig forst nar bade anstkan och betalning ar
registrerade. Licensperiod: 1 januari - 31 december.

Klicka pa Tilldela licens och s6k upp medlemmen genom att klicka pa Valj medlem. Om
medlemmen inte redan finns registrerad i systemet, se anvisningarna for hur du lagger till en ny
medlem under punkt 6..

Nar medlemmen ar vald anger du féreningstillhorighet och valjer idrott. Kontrollera att samtliga
uppgifter ar korrekta och klicka darefter pa Tilldela licens.

Tilldela licens

Tilldela licens till en medlem

Licenstyp for tilldelning

Taviingslicens 2026, 15ar
och uppat

Medlem

Mattias Hadders

Farening

IFK Géteborg Skridskoférening

I-. AR - [ A .||. anda ' Startdatum Utgangsdatum
ICENG Kravs 107 g -'-1)-:“| el 1 januari 2026 (=] 31 december 2026 (=]
| . . m specificerat i licenstypen Utgiingsdatum specificerat i licenstypen
sanktiongrade tavlingar inom
wid DL Tl D WY !..L' W
:.n‘r‘:&l.r_‘._‘; ‘2.1".. r"-:l. |.‘:d\.‘:kc i... qurw vilken le hl;wudsalflfa |.r?‘I:otl‘aT.’ L e e
turrodlel - Sledcross - Roller Derby - Inlinehockey - Inline Speed Skating
Alpinrodel

Dokument

i

& Tilldela licens Detaljer

Nar du som administrator klickar pa Tilldela licens gar du vidare till nasta steg, dar det bekraftas
att licensansokan ar registrerad men att den forst maste godkannas pa férbundsniva.

Nar SweSports ser att det finns en licens att godkanna och att inbetalningen har genomforts,
kommer licensen att aktiveras. Licensen far da status Vantande start, vilket innebéar att den
trader i kraft forst den 1 januari 2026.

) Tilldela licens

Mot denna bakgrund behoéver vi invanta detta datum for att licensen ska vara giltig och kunna
anvandas fullt ut.
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Tavlingslicens 2026.15

ar och uppat

Vantar godkEnnande

Licens krdvs for deltagande i sankticnerade tavlingar inom SweSports samt fér medverkan i
landslagsverksamhet. Licensavgift: 225 kr per &r Betalas till Bankgiro 696-5287. Ange den aktives
namn vid betalning. Licensen &r giltig forst nar bide ansdkan och betalning ar registrerade.

Licensperiod: 1]januari — 31 december

[ 2@26-81-21 - 2826-12-31 [ 2835-12-17

Medlem Tillhérighet

i Mattias Hadders IF  IFK Gdteborg Skridskoférening

Skriv vilken din huvudsakliga idrott ar.
Wilj en av féljande idro ng T

LA - Banrodel

ng Track - Short Track -
Alpinrodel -
nlinehockey -

Alpinrodel

nline Speed Skating

Tavlingslicens 2026. 15 ar och uppat
P 1Fal

Licens kravs for deltagande i sanktionerade tavlingar inom SweSports samt for
medverkan i landslagsverksamhet. Licensavgift: 225 kr per ar Betalas till
Bankgiro 636-5297. Ange den aktives namn vid betalning. Licensen ar giltig forst
nar bade ansdkan och betalning &r registrerade. Licensperiod: 1 januari — 31
december

Licenshallare
mattias
Fdrnamn Efternamn Giller frAn Utgdr ¢
Mattiag Hadders 2026-01-01 2028-12-31
rad

2 Andra licenstyp D) Inaktivera licenstyp

Status ¢

@ \Vinande start

Rader per sida 10 Sidatav1

A+ Tilldela licens
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5. BARN OCH UNGDOMSLICENS 2026. FRAN 0 TILL 14 AR

Licensavgiften ar 0 kr per kalenderar. Licens for aktiv ska sdkas av en férening ansluten till
SweSports. Den aktiva som ska ha licens ska vara medlem i en férening ansluten till SweSports.
Licensen ar giltig per kalenderar, 1 januari-31 december.

Klicka pa Tilldela licens och s6k upp medlemmen genom att klicka pa Valj medlem. Om
medlemmen inte redan finns registrerad i systemet, se anvisningarna for hur du lagger till en ny
medlem under punkt 6.

Nar medlemmen ar vald anger du foreningstillhorighet och valj idrott. Kontrollera att samtliga
uppgifter ar korrekta och klicka darefter pa Tilldela licens.

Tilldela licens

Tilldela licens till en medlem

Barn och ungdomslicens
2026. Fran 0 till 14 ar.

S& har l6ser du en licens for aktiva upp

till ech med 14 ar Licensavgiften &r O kr

per kalenderar. Licens for aktiv ska... Skt vilkan cin hovudsatigs drot

A+ Tilldela licens Detaljer -

Nar du som administrator klickar pa Tilldela licens gar du vidare till nasta steg, dar det bekraftas
att licensansokan ar registrerad men att den forst maste godkannas pa forbundsniva.

Nar SweSports ser att det finns en licens att godkanna. Licensen far da status Vantande start,
vilket innebar att den trader i kraft férst den 1 januari 2026.

Mot denna bakgrund behdver vi invanta detta datum for att licensen ska vara giltig och kunna
anvandas fullt ut.

10
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6. LAGGA TILL NY MEDLEM

For att Iagga till en ny medlem bérjar du med att klicka pa Organisation i menyn och darefter pa
Medlemmar. Valj sedan alternativet Lagg till ny medlem.

Fyll i foljande uppgifter:

Forening

Roll (valj utdvare)

For- och efternamn (smeknamn ar valfritt)
E-postadress

Fodelsedatum, kon och nationalitet

Nar samtliga uppgifter ar ifyllda och kontrollerade klickar du pa den bla knappen Skapa medilem.
Medlemmen registreras da i systemet och kan darefter tilldelas licens enligt tidigare avsnitt.

3P0RTS Eveneman g ~ Licenser - Organisation - Svenska Skridsko-, Ka... & v Mattias  MH

Medlemmar

Lagg till medlem

Skapa en ny medlem i organisationen.

E-post

Fodelsedatum Kon
AAA-MM-DD @® Man QO Kvinna

Nationalitet

= (SWE) sweden

[ Bjud in aut skapa konto
Skicka en inbjudan till mediemmen att s

A+ Skapa mediem

11
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6.1 Bekraftelse av licens och godkannande

For att kontrollera att engangslicensen ar aktiv behdver du ga tillbaka till Licenser och klicka pa
Detaljer. | forslaget nedan har Mattias Hadders ansdkt om en engangslicens for att delta i en
Short Track-tavling genom IFK Goéteborg Skridsko. Licensen har status vantande start, vilket
innebar att den trader i kraft forst den 1 januari 2026.

Mot bakgrund av detta behover vi invanta detta datum for att licensen ska vara giltig. Nagot

godkannande pa férbundsniva kravs darfor inte i detta fall, till skillnad fran vad som galler for vara
ovriga licenser.

Engangslicens T—

Fér dig som vill prova p att tivla i en SweSports-sanktionerad tévling. Kostnad: 100 kr per persen
och taviing, inklusive olycksfallsforsakring. Licensen Idses av arrangerande farening, som registrerar
deltagarens uppgifter. Géller max tvd ganger per &r for mediemmar | SweSports-ansluten fdrening. Ej
giltig vid svenska masterskap. Féreningen skickar uppgifter (personnummer, taviingens namn cch
datum) till info@swesports.org och betalar in avgiften till bankgiro 696-5297 senast tre dagar efter
tavlingen.

[ 2026-01-01 - Tillsvidare 3 2€25.12-17

a
b Mattias Hadders IF  IFK Gétebarg Skridskoférening

\.d_mfm Short Track

Support och fragor: info@swesports.org

3°70R15
Swvenska Skridsko-, Kalk- och Rullidrottsférbundet
Idrottens Hus, Box 11016, 100 61 Stockholm
Tel: 08-69% 61 00

E-post:  info@swesporis.org
Webb: www.SweSports.org
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